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1 工程进度与状态

1.1 进度

    列出本月内进行的各项主要活动，并且说明本月内遇到的重要事件，这里所说明的重要事件是指一个开发阶段（即软件自下而上周期内各个阶段中的某一个，例如需求分析阶段）的开始或结束，要说明阶段名称及开始（或结束）的日期。

1.2 状态

说明本月的实际工作进度与计划相比，是提前了、按期完成了、或是推迟了？如果与计划不一致，说明原因及准备采取的措施。

2 资源耗用与状态

2.1 资源耗用

    主要说明本月份内耗用的工时与机时。

2.1.1 工时

分为三类：

a． 管理用工时：包括在项目管理（制订计划、布置工作、收集数据、检查汇报工作等）方面耗用的工时；

b． 服务工时：包括为支持项目开发所必须的服务工作及非直接的开发工作所耗用的工时；

c． 开发用工时：要分各个开发阶段填写。

2.1.2 机时

说明本月内耗用的机时，以小时为单位，说明计算机系统的型号。

2.2 状态

说明本月内实际耗用的资源与计划相比，是超出了、相一致、还是不到计划数？如果与计划不一致，说明原因及准备采取的措施。

3 经费支出与状态

3.1 经费支出

3.1.1 支持性费用

列出本月内支出的支持性费用，一般可按如下七类列出，并给出本月支持费用的总和：

a． 房租或房屋折旧费；

b． 工资、奖金、补贴；

c． 培训费：包括给教师的酬金及教室租金；

d． 资料费：包括复印及购买参考资料的费用；

e． 会议费：召集有关业务会议的费用；

f． 旅差费；

g． 其他费用。

3.1.2 设备购置费

列出本月内支出的设备购置费，一般可分为如下三类：

a． 购买软件的名称与金额；

b． 购买硬件设备的名称、型号、数量及金额；

c． 已有硬件设备的折旧费。

3.2 状态

说明本月内实际支出的经费与计划相比较，是超过了、相符合、还是不到计划数？如果与计划不一致，说明原因及准备采取的措施。

4 下个月的工作计划

5 建议

    本月遇到的重要问题和应引起重视的问题以及因此产生的建议。

